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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ «НОВАЯ ЗЕМЛЯ»

(четвертого созыва)

Седьмая  сессия

РЕШЕНИЕ

13 февраля 2013 г.                                                                                               № 74
О Порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новая Земля»

        Руководствуясь ст. 35 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п.п. 8 п. 2 ст. 24 Устава муниципального образования «Новая Земля»,

Совет депутатов РЕШАЕТ:

1. Утвердить Положение «О порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новая Земля» согласно приложению.

2. Настоящее решение подлежит опубликованию в газете «Новоземельские вести», размещению на официальном сайте городского округа «Новая Земля» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее Решение вступает в силу со дня официального опубликования.

Председатель Совета депутатов

муниципального образования

городской округ «Новая Земля»                                                                Нефёдов А.Н.

Глава муниципального образования                                                  

городской округ «Новая Земля»                                                                Мусин Ж.К.

Утвержден:

Решением Совета депутатов

МО «Новая Земля»

от 13 февраля 2013 г. № 74
ПОЛОЖЕНИЕ

О порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новая Земля»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о материально-техническом и организационном обеспечении деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новая Земля» (далее – Положение)  устанавливает порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности Совета депутатов муниципального образования «Новая Земля» (далее – Совет депутатов),  главы муниципального образования «Новая Земля» (далее – глава муниципального образования), администрации муниципального образования «Новая Земля» (далее – администрация), контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Новая Земля» (далее – контрольно-ревизионная комиссия), в том числе депутатов Совета депутатов (далее – депутаты), лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы, а также работников органов местного самоуправления муниципального образования «Новая Земля».
1.2. Основанием для исполнения функции материально-технического обеспечения деятельности является потребность в материально-технических средствах: основных фондах, производственном инвентаре, хозяйственных предметах, канцелярских принадлежностях, а также работах и услугах, обеспечивающих необходимые условия работы органов местного самоуправления муниципального образования «Новая Земля» (далее – органов местного самоуправления).

1.3.Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления - комплекс работ и услуг по обеспечению органов местного самоуправления необходимыми видами материально-технических средств в целях их стабильного функционирования, исполнения ими полномочий.

К средствам материально-технического обеспечения относятся:

основные средства со сроком службы более одного года, независимо от стоимости их приобретения (здания, сооружения и передаточные устройства, оборудование и оргтехника, мебель, средства связи, транспортные средства и прочие основные фонды);

материальные запасы со сроком полезного использования менее одного года независимо от их стоимости и не относящиеся к основным средствам в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов (канцелярские принадлежности, запасные части, хозяйственные товары и другое);

работы и услуги, выполняемые сторонними организациями и направленные на создание нормальных условий труда лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы, а также работников органов местного самоуправления (транспортные услуги, услуги связи, коммунальные услуги, услуги по содержанию имущества, принадлежащего органам местного самоуправления, включая его ремонт, консультационные услуги, услуги по программному обеспечению, услуги привлекаемых лиц по выполнению договоров подряда и другие непредвиденные работы и услуги. 

1.4.Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления - создание организационных, информационных и иных условий в целях стабильного функционирования органов местного самоуправления, лиц, замещающих муниципальные должности, а также депутатов, исполняющих полномочия на непостоянной основе, муниципальных служащих и работников органов местного самоуправления, исполнения соответствующих полномочий и должностных обязанностей. 

2. Материально-техническое обеспечение

деятельности органов местного самоуправления

2.1. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления включает в себя: 

пользование имуществом, предназначенным для обеспечения деятельности органов местного самоуправления;

приобретение материальных ценностей (основные средства и материальные запасы);

транспортное обслуживание органов местного самоуправления в служебных целях;

содержание административных зданий, помещений, прилегающих территорий и иных имущественных объектов в состоянии, соответствующем требованиям охраны труда, противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям;

обеспечение охраны административных зданий и иных имущественных объектов, находящегося в них имущества и служебных документов;

хозяйственно-техническое обеспечение, в том числе своевременная и качественная уборка помещений, прилегающих к административным зданиям территорий, обеспечение средствами связи, мебелью помещений общего пользования и прочее;

организация и содержание рабочих мест, в том числе их аттестация по условиям труда, оборудование мебелью, обеспечение средствами связи, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями в соответствии с требованиями охраны труда; 

приобретение и сопровождение программных продуктов, а также приобретение и обслуживание компьютерной, организационной техники, обеспечение их комплектующими и расходными материалами;

обеспечение услугами связи (включая контроль и координацию предоставления указанных услуг, своевременное техническое обслуживание и ремонт абонентских радиостанций);

приобретение литературы и печатных изданий, необходимых для осуществления деятельности органов местного самоуправления, подписка на периодические печатные издания;

иные мероприятия, направленные на обеспечение функционирования деятельности органов местного самоуправления. 

2.2. Материально-техническое обеспечение деятельности лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы, работников органов местного самоуправления включает в себя:

транспортное обеспечение в служебных целях;

обеспечение компьютерной и иной оргтехникой;

обеспечение мебелью, канцелярскими, хозяйственными товарами;

обеспечение средствами связи в служебных целях.

2.3. Материально-техническое обеспечение деятельности депутатов, осуществляющих полномочия на непостоянной основе включает в себя:

обеспечение материалами на бумажных носителях, подлежащих рассмотрению на заседаниях Совета депутатов, постоянных комиссий, временных комиссий, рабочих групп, а также обсуждению на публичных и депутатских слушаниях.

3. Организационное обеспечение деятельности

органов местного самоуправления
3.1.Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления включает в себя:

обеспечение взаимодействия с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Архангельской области, органами местного самоуправления иных муниципальных образований;

подготовка и реализация планов работы органов местного самоуправления;

обеспечение информирования о деятельности органов местного самоуправления, подготовка информационных, справочных, методических материалов, необходимых для деятельности органов местного самоуправления;

обеспечение деятельности Совета депутатов, его постоянных комиссий (временных комиссий и рабочих групп), проведения депутатских слушаний,  коллегиальных и совещательных органов при администрации;

организация приема граждан депутатами Совета депутатов, главой муниципального образования,  иными должностными лицами  местного самоуправления;

организация публичных слушаний, собраний, конференций граждан и иных мероприятий;

кадровое обеспечение;

экономическое обеспечение, в том числе ведение бухгалтерского учета и отчетности;

правовое обеспечение;

организация делопроизводства, в том числе регистрация,  учет обеспечение сохранности и своевременного прохождения документов, контроль исполнения, обеспечение режима секретности и сохранности конфиденциальной информации в делопроизводстве;

машинописные и копировальные работы;

архивное обеспечение;

представительские расходы;

расходы, связанные с представительской деятельностью; 

иные мероприятия, направленные на организационное обеспечение функционирования деятельности органов местного самоуправления.

3.2. Организационное обеспечение деятельности лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы, работников органов местного самоуправления включает в себя:

командировочные расходы;

обучающие семинары, курсы повышения квалификации, обучение в высших учебных заведениях;

диспансеризация;

страхование.

3.3. Организационное обеспечение деятельности депутатов, осуществляющих полномочия на непостоянной основе, включает в себя создание организационных, информационных и иных условий, предусмотренных положением о статусе депутата Совета депутатов.

4. Осуществление материально-технического

и организационного обеспечения деятельности

органов местного самоуправления
4.1. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления  осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами и правовыми актами Архангельской области,  муниципальными правовыми актами муниципального образования в размерах, необходимых для решения вопросов местного значения городского округа  органами местного самоуправления. 

4.2. Потребности в материально-техническом  и организационном обеспечении деятельности органов местного самоуправления формируются в порядке, установленном  пунктом 5 настоящего Положения.

4.3. Приобретение товаров, работ и услуг осуществляется путем заключения договоров в установленном действующим законодательством о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд порядке.

 4.4. Представительские расходы осуществляются в соответствии с положением о представительских расходах органов местного самоуправления муниципального образования «Новая Земля» утверждаемым руководителем соответствующего органа местного самоуправления самостоятельно.

5. Формирование потребностей

в материально-техническом обеспечении деятельности

органов местного самоуправления
5.1. Потребности в материально-техническом и организационном обеспечении деятельности  органов местного самоуправления формируются в срок, установленный муниципальным правовым актом по утверждению плана-графика подготовки проекта бюджета  на очередной финансовый год, в соответствии с настоящим Положением и учитываются при составлении проекта местного бюджета на очередной финансовый год.  

6. Финансирование материально-технического

и организационного обеспечения деятельности

органов местного самоуправления

6.1. Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется исключительно за счет собственных доходов местного бюджета.

7. Ответственность и контроль за материально-техническим

и организационным обеспечением деятельности

органов местного самоуправления

7.1. Органы местного самоуправления, лица, замещающие муниципальные должности, должности муниципальной службы, работники органов местного самоуправления  несут ответственность за надлежащее использование бюджетных средств и предоставленного им имущества.

7.2. Контроль расходования средств  бюджета городского округа на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления  осуществляется в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Новая Земля». 
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